INPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIbA, SAIITUTE U KOPUII'REIHLA
EJIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

Ha ocHoBy unana 14. craB 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj aenatHoctH [Ikonacku

on6op OIII “Casa lllymanosuh”, EpneBuk (naspe: mkoma), aaHa TFOJUHE,

JIOHOCH

ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIbA, SAIITUTE U KOPUII'REIbA
EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OIIIITE OJAPEJIBE
Yoan 1.

OBuM MMpaBUJIHUKOM CC€ PpPCryjiumie HA4YUH CBUIACHTHPAkA, 3alITUTC U KopnmheH,a
CJIICKTPOHCKHUX JOOKYMCHATA TC CJICKTPOHCKOI' IMOCIOBaAKA Y HH(bOpMaHHOHHM CUCTCMHUMaA

LIKOJIE.
Yuam 2.
Y OKBHUPY €JIEKTPOHCKOT TIOCIOBamka MOjeIMHNA TEPMUHU UMajy cienehe 3HaueHe:

EnexTpoHCcKO KaHIIETapHjCKO MOCIoBambe 00yXBaTa MOCI0BE KaHIIENAapH]CKOT TIOCIOBamka ca

€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa Y UHPOPMAIIIOHOM CUCTEMY.

EnekTpoHCKM JOKYMEHT jecTe CKyl IoJaTaka cacTaB/beH O] clioBa, OpojeBa, cumOoia,
rpadMuKMX, 3BYUHUX M BHJIEO 3aIHcCa ca Jp>KaHUX Yy MOJHECKY, TUCMEHY, pelliewhy, UCIIPaBU
WM OUJI0 KOM JIpYTOM aKTy KOjU cauMHe MpaBHA M (U3MYKa JIMLA UM OPTaHU BIACTU Paau
Koputhema y IpaBHOM HPOMETY WM y YIPAaBHOM, CYACKOM WJIM JPYrOM IOCTYNKY Npen
OpraHuMa BJIACTH, aKo j€ eJIEKTPOHCKHU U3pal)eH, AUTrUTaIu30BaH, MOCiaT, IPUMJbEH, CadyBaH

HJIN apXUBUPAaHHA CIICKTPOHCKOM, MAaroH€THOM, OIITUYKOM UJIU APYTOM MeIII/ij.

EnextpoHcko mocioBame je ymoTpeba Tmojaraka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpelcTaBa

EJeKTPOHCKE KOMYHHUKAIMje M EJIEKTPOHCKe oOpaze Tmojaaraka y o00aBJbamy IOCIOBA

Hpymuirsa.



EJlekTpOHCKHM MOTHHC je CKYyIl MoJaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJHMKY KOjU Cy HMPUAPYKEHH WIN
JIOTHMYKHU TOBE3aHM Ca IPYTUM (MOTIMUCAHUM) TOJalliMa y eIEKTPOHCKOM OOJIMKY TakKo Ja ce
€JIEKTPOHCKUM TOTIIMCOM TOTBpl)yjeé MHTErpuUTeT THX IMOJaTaka U MIECHTHTET MOTIHCHHKA.
CBpxa €IEeKTPOHCKOI IOTIHCA j€ Ja MOTBPAM ayTeHTUYHOCT cajpxkaja MOpyKe (JoKa3 Ja
HOpyKa HMjE€ IPOMEHhEHAa Ha IyTy OJ IOIIMJbaolla OO MpUMaola), Kao M Ja obe3benu

rapaHToOBakbC UICHTHUTCTA NOUINJbAOLla ITOPYKCE.

ApxuBcka rpaha, Kao JOKYMEHTapHH MaTepHjaJ KOjU CE€ TpajHO YyBa, jecTe OJa0paHu
W3BOPHH, a Y HEJIOCTATKy M3BOPHOT, M CBAKU PEMPOTYKOBaHU OOJIHMK JOKYMEHTA WJIH 3aIrca
KOjU Cy HacTalld paJoM H JICJOBamkeM JIP)KaBHUX OpraHa ¥ OpraHu3aluja, opraHa
TEPUTOPHjAITHE AyTOHOMHU]E U jeJIMHUIIA JIOKAJTHE CaMOYIIpaBe, YCTaHOBa, jaBHUX Ipeny3eha,
MManala jaBHUX OBjIamherma, MPUBPEAHUX JAPYIITaBa, Mpely3eTHUKA, JTUla Koja 00aBibajy
PETUCTPOBAHY JIEJIATHOCT, BEPCKHX 3aj€IHUIA, KA0 M JPYTUX MPABHUX WM (PU3UYKUX JIHIIA, a
O]l TPAJHOT Cy 3HAaYaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HaAyKy, IIPOCBETY U APYTe OPYIITBCHE 00JIaCTH,
0e3 o03upa Ha TO Kaja W TJe Cy HACTaIM, W JaJd CE Hajla3e y YCTaHOBaMa 3allITHTE
KyITypHUX Jo0apa WM BaH BUX, U 0e3 003Mpa Ha OOJIMK M HOcauy 3aluca Ha KOME Cy

CayyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eJeKTpOHCKOM OOJIMKY je apXWMBCKa rpaha koja je M3BOPHO HacTajia y

€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

JIOKyMEHTapHU MaTepHjajl y eIeKTPOHCKOM OOJMKY je JOKYMEHTapHM MaTepujal Koju je

HU3BOPHO HACTAO Y CICKTPOHCKOM O6J'II/IKy.

Jlururanuszanuja je KoHBep3uja JOKyMEHTa U3 00JIMKa KOjU HUj€ €JIEKTPOHCKU Y €JIeKTPOHCKH

00JIUK.

Jlururanu3oBaHu JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjU j€é HacTao JUTHTaIu3alidjoM H3BOPHOT

JIOKyMEHTA.



EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPUJCKO NOCJIOBAIGE
Yan 3.

EnexkTpoHCKO KaHIENapHjCKO TOCIOBalke O00yxBaTa HAacTaHak, yHoTpeOy H 3alITUTy
MoJIaTaka y eJeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpEACTBa €NEeKTPOHCKE KOMYHHUKAIUje U EJIEKTPOHCKE

oOpajie mojaTaka y o0aBjbamy IMOCIOBA y ITKOJIH.
Yaan 4.

EnekTpoHCKO KaHIEeNapHujcKo MOclioBamke 00e30ehyje ma ce y MHPOPMAIMOHOM CHCTEMY
IKoJIe 00aBJbajy IOCIOBH KAHIIGIIAPH]CKOT IOCIOBaka OJHOCHO JIa C€ Y TOM CHCTEMY

MOCTYIIAa Ca CBUM JIOKYMEHTHMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHE WM pauyHOBOJICTBEHE MCIIPAaBE MOTY Jia C€ YyBajy Ha CJICKTPOHCKHM MEIHjHMa
Kao OpUrMHAJIHA JOKYMEHTa WM JUTUTANHE KOoMHje ako je obez0eheHo ma ce momaruma
Callp’KaHUM y EJIEKTPOHCKOM JTOKYMEHTY MOXKE€ MPUCTYIMUTH W Jia Cy IOTOJHHU 3a Jajby
o0pajy; Ja cy nojaiy cauyBaHH y OOJHMKY y KOME Cy HalpaBJbEeHH, MTOCIATH U MPUMIbCHHU;
Jla ce U3 cauyBaHE CJICKTPOHCKE IMOPYKE MOXE YTBPIUTH IMOINUJbAJAIl, IPUMaJall, BpeMe U
MECTO ClIala U MPHUjeMa; Jia ce MPUMEHY]y TEXHOJIOTHjE U MOCTYIIIH KOjUMa CE Y JIOBOJHHO]
Mepu 00e30el)yje 3amrTuTa o1 M3MeHa Uil Opucama mojaraka Wi Jpyro noy3aaHo CpeiCTBO
KOJUM C€ TapaHTyje HeMPOMEHJBHBOCT MoJiaTaka MM MOpyKa Kao M pe3epBHa 0a3a mojaraka

Ha JIpyroj JIOKaluju.
Yian S.

VY OKBHpY €JIEKTPOHCKOT KaHIIeJapHUjCKOT MOCIOBama Yy IIKOJIU C€ KOpUcTe ojrosapajyhu
MH(}OPMALIMOHU CUCTEMHU KOju oMoryhaBajy: Bohemwe e1eKTPOHCKE €BUJICHIU]€ O MPUMJIbEHO]
WIM HOBOHACTAJO] PadyyHOBOJCTBEHO] JOKYMEHTAIMjU, Kao0 W OCTAJNM JTOKyMEHTHMa
(tommcu, 3axTeBH, WUTH); O0aBJbamkbe KHUTOBOJACTBEHHUX M PAuyHOBOJICTBEHHX IIOCIIOBA;
MHTEpPHY JOCTaBY EJIEKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa M 00aBelITaBame OBJAIINEHWX KOPHCHUKA
cUcTeMa O €JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA; OalKylnl U YyBame eJIEeKTPOHCKUX W/WIH Yy

CJICKTPOHCKHA 00JIMK MPEHCECCHUX NOKYMCHATA U (bUXOBO CIICKTPOHCKO apXHUBUPALC.



[Ikona je my’Ha Ja KOPUCTU pAauyHOBOJCTBEHH copTBep Koju oMoryhaBa (pyHKIIMOHUCAHE
crcTeMa MHTEPHUX PAavyyHOBOACTBEHUX KOHTpOJa M OHeMmoryhaBa OpHcame MpPOKH-IKEHHX

MOCJIOBHUX MMPOMEHA.

Yan 6.

3anocieHa Juna y Koy ¢y opnamheHa 3a paj y nocrojehum nHQOpMAIIMOHUM CHCTEMUMA
u uMmajy oapeheHy BpcTy opnamhema U MpaBa MPHUCTYIA, CXOAHO 3adyXKemhUMa pPagHOT

MecTa.

Jluma oBnamheHa 3a MOCIIOBE aJMUHUCTpHUpama moctojehux mHopManmoHux cucrema cy

JMIIa 3arociieHa y IIKOJIM, KOja BpIIe MmocjoBe obe30ehema MHPOpPMALMOHE CUTYPHOCTH U

IpyXajy MOAPLIKY y pafy).
3ALUTUTA EJEKTPOHCKUX JOKYMEHATA
Yaam 7.

CBH 3amociieHu Yy LIKOJIM, AYKHU CYy Ha IaKJbUBO pYKy_]y h pagc ca CICKTPOHCKOM H
HH(bOpMaTH‘IKOM OIIpEMOM, I[aje KOpHUCTC Yy CKIIaAy C€a YIIYTCTBUMaA Hp0H3Bohaqa U UHTCPHUM

aKTHUMa HIKOJIC.

3anociieHu Cy Iy>KHH Ja CBaKU KBap WM IIpo0seMe eIeKTPOHCKE U MH(OpMATHIKE MTPUPOJIe
npujaBe oBjiallNeHOM JIMIy, KaKo O ce XUTHO U €(UKACHO IMpeay3ere Mepe 3a CIpeyaBambe

ryouTKa nojaTaka 1 OCUrypaBame HH()OPMaIIMOHOT CUCTEMA.

V 1mkonu je 103B0JbEHO KOpUIINEHhe UCKIbYUHBO JIETAIHUX OIEPAaTUBHUX CUCTEMA, CO(TBEPA

U Iporpama.

KOpI/IH_IheI-Le HCAO3BOJbCHUX W HCJICTAJIHUX OIICpATHMBHUX CHCTCMA, CO(i)TBepa " Iporpama,

CManahe CC MOBPEAOM paaHEC 06aBe3e, Yy CKlIaly €a aKTUMa IIKOJIC.

Yaan 8.

3amTuTa nojaraka y MHGOPMAlMOHOM CHCTEMY BpIIM CE€ H3paJOM 3alITUTHUX KOIHja

nosaraka (6alKyI), 1 CIPOBOH C€ J€THOM T'OJUIIIE.



MNPUCTYII HTHOOPMAINOHUM CUCTEMHUMA
Yaun 9.

[Ipucryn u paa y nocrojehum nHGOpPMAIIMOHUM CHCTEMHUMA UMajy CBU 3aMOCIEHH Y HIKOJIH,
CXOIHO 3aTyKEHhUMa paJHOr MecTa. 3allTUTa MPHUCTyNa nojamnuma ooe3oelyje ce naBamem

oBJiamhemem HEIMMOCPCAHUM M3BpIIHONKMMA O] CTpaHE JUPEKTOpA.

Crporo je 3abpameHa cBaka HaMepHa WJIM HECMOTPEHa aKTHBHOCT KOja MOKE€ HMAaTH
HEeraTHBaH yTUIA] HA MPABWJIHO U HEMPEKUIHO (QYHKIHOHHCAKE NH(POPMAIIMOHUX CUCTEMA,
HaApaCIoOJI0KHUBOCT 3a YMOTpeOy cHcTeMa JIeTalHUM KOPUCHHMIIMMA, Ka0 M AaKTUBHOCTH H

paambe Koje ce MOTY CMaTpaTh arpeCUBHUM W YBPEIAJHHUBUM.

3amocieHn He CMejy Ja THINY, pa3BHjajy, KOMHPAjy, W3BpIIABajy WU YyBajy OMIO KaKaB
3JIOHaMEpPHU KOJI YHja je HaMeHa Jla PeIUINKYje, YHUIITH WK Ha OWJIO KOjU JIPYTH HAYMHOM

€TaHOPMATHO (PYHKIIMOHUCAKE MHPOPMALMOHUX CUCTEMA.

OBABE3E HIKOJIE KAO CTBAPAOLA U UMAOIIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yoaan 10.

EnexTpoHCcKo apxuBapame je /10 MH(QOPMAIMOHOT CUCTEMAa y ILIKOJIH, Y OKBHPY KOjer ce
YyBajy €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKO Ja J€ OCUTYpPaHO NYrOTpajHO YyBarme EJICKTPOHCKE
apxuBcKe Tpalje, ’EeHO OApIKaBake, MUTPUPALE IOJIaTaka HA HOBE HOCAde Yy MPOMUCAHUM
dhopmaTuma, cBe 10 Tpejaje eNeKTPOHCKE apXHBCKe Tpal)e HaJIe)KHOM apXHBY, y CKIIATy ca

IpornucuMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaha u yrBpheHUM pOKOBHMA UyBamba.

EnekTpoHCKO apXxuBHpame [TOKYMEHTallMje BpIIM C€ y [MJbY JIAKIIETr MpOHAIaXema

JIOKyMeHaTa, yyBarma 1 Op>Ker MaHUIyJIMCcamka MOCIOBHUM HH(OpMaljama.
Yoan 11.

ObaBe3a mIKOJIE je Ja OCUTYypa TpPajHO 4YyBame apXMUBCKE Tpalje y eIeKTPOHCKOM OOJIHKY,
BCHO OJp)KaBambe, MHUTPHUPABE OJHOCHO TNpedannBambe HA HOBE HOCAue y MPONHCAHUM

dhopmaTuMma 10 TIpeIaje apXuBCKe Tpale y eeKTPOHCKOM OOJIMKY HaIJIEKHOM JaBHOM apXHUBY



Yoaan 12.

[Ilkona, kKao cTBapamaln W WMajal] apXuBCKe Tpahe W JOKyMEHTapHOT Marepujajia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, JTY>KHO je Jla CIIPOBOJIU MPOLIEYpPE U MOCTYIIKE Be3aHEe 3a YIPaBJbakhe
JOKYMEHTHUMA, Kao M Ja KOPUCTH HH(OPMALMOHU CHUCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTY,

AYTCHTUYHOCT, BepOI[OCTOjHOCT, OCJIOBHUTOCT U y1'IOTp66J'bI/IBOCT CIICKTPOHCKHX JOKYMEHAaTa.

CrBapame yciaoBa 3a IMOCTYIKE M TEXHOJOIIKA peliekha Koja ce KOPUCTEe TOKOM MOY3AaHOT
CJIEKTPOHCKOT 4yBama apXuBcke rpahe ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepujaia y eJIeKTPOHCKOM
00JMKy, BpIIM y CKJIaay ca3aKOHOM O apxXuBCKo] rpahu, mpomucuma kojuma ce ypehyje

MOY3/1aHO EJICKTPOHCKO YyBamkhe U OCTAIUM BaxkehuM mponucuma.
Yaun 13.

[Ikoxna, ka0 cTBapaall ¥ UMaial apxXuBcKe rpalje y eIeKTpOHCKOM OOJIMKY y 00aBe3u je aa
oBy rpaly mpena 3ajenHo ca nmpunanajyhum Mera moganuMa M JIEKOJMpaHy, Ha HAYMH KOJU

OJlpe/ii HAJIC)KHH JaBHU apPXUB.

[IIkosa, Kao cTBapaiall ¥ UMalal apxXuBCKe rpahe y eNeKTPOHCKOM OOJIMKY AYXKHO je Ja,
MPWIMKOM Tpefaje, omoryhu ymoTpeOJbUBOCT cafprkaja apxuBcke rpahe, y3 obe3deheme

TEXHUYKHX YCIIOBA, Y CKJIaJly ca 3aKOHCKUM IPOIMUCHUMA.
Yiau 14.

[lIxona je mykHa na o0e30enu MOCTYIKE M TEXHOJOIIKA peliemha Koja ce€ KOPUCTE TOKOM

MMOY3JJaHOI" CJICKTPOHCKOI' YyBalka JOKYMCHATA.

[loy3naHo eneKTpOHCKO 4yBame JOKYMEHTa IHojpazymeBa oOe3z0eheme: qokasa na je
JOKYMEHT II0CT0ja0 y TayHO ojapel)eHOM TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha KBAIM(PHUKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKUTY; OJp)XKaBamke CTaTyca BAJIUIHOCTH KBATH()UKOBAHOT EIEKTPOHCKOT
MOTIHCA WM TIe4aTta y OJHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKa; JOCTYITHOCT WU3BOPHO
YyBaHOT EJEKTPOHCKOT JOKYMEHTa W CBHX JOJaTHHX IoJaTaka Kojuma ce yTBphyje
UCITYEBEHOCT YCJIOBa M3 TPETXOJHA J[BAa CTaBa; OJP)KaBamke IOBEPEHAa y WHTETPUTET U

AYTCHTUYHOCT TOKOM LECJIOT ICpUOJia YyBakba.



Yiaan 15.

ApxuBcka Trpaha OJHOCHO IOKYMEHTApHH MaTepHujal KOju Ce TPajHO 4YyBa, M3 KOjer HHje
W3BPIICHO 0/1a0Mpamke apXUBCKe rpalje, He cMe Ce OMITETUTH HU YHUIITUTH 0e3 003upa Ha TO

J1a i1 je MUKPO(UIMOBAH WM TUTUTAIN30BaH.

ApxuBcka rpaha gyBa ce TpajHO y 0OJMKY y KOjeM je HacTaja.

N3BopHM OOJIMK JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia, KOju HHje EJIEeKTPOHCKM M 3a KOJU HH]je
MPOMKCaH TpajaH POK 4YyBama, MOXKE CE YHUINITUTH W MPE HMCTEKa MPOMUCAHOT IMEepHoja
4yBama, YKOJIMKO CE JUTUTAIN3Y]jE U 9yBa Y OKBUPY YCIYTre KBATU(UKOBAHOT €IIEKTPOHCKOT

qyBama JOKyMEHaTa y CKJIaay ca 3aKOHOM.

Yau 16.

VY ciydajy JOKyMeHaTa KOju Cy U3BOPHHM HAcTalM y OOJIMKY KOJU HHUj€ €JIEKTPOHCKH, IIKOJIa
MOXE€ J1a M3BPIIN TUTUTAIU3ALHU]Y TOKYMEHTa y eNeKTPOHCKH OOJIMK IOTOJaH 3a 4YyBambe.
[Ipe moueTka mpolieca AUTUTANM3AlMjE, Tj. KOHBEp3Hje JOKYMEHTa M3 OOJIMKAa KOjU HUje
SNIEKTPOHCKU Y €JIEKTPOHCKM OOJMK; LIKOJA je AY)KHa Ja NpUOaBU MUILBEHE HAUICKHOT

apxuBa.

Yoan 17.

OBaj mpaBWJIHMK CTyIla Ha CHary OcMor JaHa O] JaHa 00jaBJbHMBamba Ha OIJIaCHO] TaOIH

HIKOJIC.

[Ipenceanuk Hlkonckor ogdopa

Y Ep,HCBI/IKy, slana WBana Ile3uh

2023. ronuHe
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