ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA, KITACUPUKOBAIbBA, APXUBUPAIBA U
YYBAIBA APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ha ocnoBy onpenbe u3 unana 14. craB 1. tauka 1 3akona o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenatHoctu (“Ci.

rmacauk PC”, 6p. 6/2020)
Ikomxcku ogbop OLI “Caga Illymanosuh”, Epnesuk, nana TOIMHE JOHOCH cienehu

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA, KITACUPUKOBAIBA, APXUBUPAIBA U
YYBAIBA APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

1.  OMNIITE OJAPEJBE

Yoaan 1.

OBUM NpPaBUIHUKOM YTBphyje ce HauMH EBUACHTHpama, KIACU(UKOBamba, apXUBUpamka U UyBamba

apxuBcke rpahe u qokymentapaor marepujana koa OI “Capa lllymanosuh”, EpaeBux - nasbe: mkona.
Yuan 2.

[TocnoBu Ha eBUACHTHPAKY, KIACH(PHUKOBAbY, apXUBHPay U YyBamky apXUBCKe rpalhe u TOKyMeHTapHOT

MaTtepujaia o0yxBaTajy:

— IpUMame, Iperiieiame U pacnopehuBame MOUITe, IPUMIbEHE HEMOCPEIHOM IpesiajoM, MPEKo MOIITE,

WK CPEeJICTaBa eNEKTPOHCKE KOMYHHUKAIH]E;

— eBUJICHTHPAE aKaTa U mpeaMeTa 1 JOCTAaBIbalhe UCTUX Y Pajl;

— aJIMMHUCTPATUBHO-TEXHUYKO 0OpaljuBame akata u mpeaMeTa;

— OTIIPEMabE TOIIITE;

— apXUBUPAKHE, KOPUITNCHE U CTPYIHO OJPIKABAE apXUBE;

— oabupame apxuBcKke rpal)e u yHuITaBame 0€3BPETHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjaa;

— npejiaja apXxuBcKe rpale HaJUIeKHOM HCTOPH)CKOM apXUBY;



Yaan 3.
CBa aKTa, JOIHUCH, MPUIIO3H U 0CTajia JOKyMEHTa MOTY OUTH Y TIAITMPHOM M €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

Hauun eBunmeHTHpama, 3amruTe U Kopuinhema eJIeKTPOHCKHMX JOoKyMmMeHara ypehyje ce moceGHHM

OnmrTuM akToOM O HaYWHY €BHICHTHPAa, 3alITUTE, M KOpUIINemha eIeKTPOHCKIX JOKyMEHAaTa.
[ITxona y cBOM pagy KOpPHCTH Ieyar.

Ynan 4.
VY OKBUpY MOCJIOBA U3 WiaHa 2. M0jeIMHU TePMUHU UMajy cienehe 3HaueHme:

— AkT/Ciry>)xO€HH JTOTIMC je CBaKM NMHCAaHHM CacTaB KOJUM ce Mokpehe, MoMymaBa, MEma, MPEKUIa Wi
3aBpIaBa HEKW CIY)KOCHHM TOCTYIAK, a KOjU caapxku ciiefehe nemose, 6e3 o03upa 1a M je HACTAO Y
MMCAHOM WJIM €JIEKTPOHCKOM OOJHMKY: ITyH Ha3WB M aJIpecy NOLIMJbAOIa, Opoj M JAaTyM, HA3WB U IMyHY
aJipecy mpuMaolia, KpaTak caJpskaj IpeaMera, Be3a Ball — Hall Opoj, TEKCT - aKTa, MPWIIOT, TOTIIHC

oByaIheHor JuIa ¥ OTUCAK CITYKOSHOT Tieyara.

— JlokyMeHT je 3amuc OWJIO Koje BpcTe, OONMKa M TEXHUKE H3pajJieé KOjU caapikKajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM TIpy’a JI0Ka3 O aKTUBHOCTU KOjy MpPaBHO WM (DU3UYKO JIMIE Tpery3uMa, 00aBjba WU

3aI<JLyqyje TOKOM CBOje JACJIaTHOCTH UJIN JIMYHC aKTHBHOCTH.

— Ilpunor je mucaHu cTaB (JOKYMEHT) KOJU C€ NpWJIaXe y3 CIyXKOeHM IOMUC pajy JOIyHaBama,

o0jamnrmaBama WK JI0Ka3uBamba Caip:KUHE CIIy>KOEHOT Jomuca.
— IIpeamer je ckyI Ciry>kO€HUX JIOMHCA U TIPUJIoTa KOjU ¢e OJTHOCE Ha UCTO NMUTAKE U YHHE CITHHY.
— Jlocuje je ckym npeaMeTa KOju ce 0JIHOCE Ha UCTY MaTepU]y WIM Ha UCTOMIPABHO WM (PU3UUKO JIMIIE.

— daciykia je apXMBCKa jeJHUIA KOJy YMHHM CKyN JOKYMEHTApHOI MaTepujana BUIlE NpeaMeTa WU
JIOKyMEHaTa KOjHU Ce OJIHOCE Ha HUCTY MaTepHjy, aKTUBHOCT, Jlorahaj MM Ha MCTO MPAaBHO WM (HUZNUKO

JIMIIe, a KOjU C€ MOCJIe 3aBPIICHOT MOCTYIIKA YyBajy cpel)eHn y uIcToM OMOTY.

— Ilucapuuna/lIlpujeMHa kaHuenapuja je OpraHU3alMOHa jeJMHHIIA WIM PagHO MECTO TJe ce BpIe

CJ'ICI[ChI/I IOCJIOBHU: HpI/IjeM, OTBapame, TIpCTiICAamEe U pacnopebHBa}Le nomre, CBUIACHTHPAKLE H



3IpYKUBAE CIYKOCHHMX JIOMHCA, JIOCTaB/balbe JIONHCA YHYTPAUIlbUM OpraHU3alMOHHUM jeAMHULIAMA,

OTIpEMaKC IMOLITE, pasBoljeH,e Kao U BbUXOBO CTABJbALC Y APXHBY U UYBALC.

— JlokyMeHTapHH MaTepujan 4uHe criucH, Gortorpadcku u (GoHOrpad)CKu CHUMIM M Ha JPYT'd HAuWH
CacTaBJbEHH 3aIUCH M JJOKYMEHTH, KIbUT'e M KAPTOTEKA O €BUIACHIIMJUTHX3AIICA, 3aIIICH Y €JIEKTPOHCKOM
00JIMKY M IOKyMEHTa, Ka0 M1 MUKPO(HUIMOBHU O BbUMa MPUMIBCHU U HACTAJIH y pajay PEerucTpaType J0K Cy
0J1 3Hauaja 3a TeKyhu paj, HacTao JeJI0BAakEM U PajioM CTBapaolia, 0K Ce U3 mbera He ogadepe apXuBcKa
rpaba. JlokymeHTapHM MaTepujai NpeAcTaB/ba ILEIMHY JOKYMEHTa WM 3amica HacTaluX WM
IPUMJbEHHX JIEJIOBAKEM U PAJOM cy0jeKaTa y U3BOPHOM MM PEIpPOIYyKOBAHOM OOJIMKY JOKyMEHTa 0Oe3

003upa Ha Gopmy u popMaT Oenekerma Kao U MPOMHUCaAHE EBUACHIIN]E O BhEMY.

— ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHM M pENpoOJyKOBaHM (MMCAHM, LPTaHM, IITaMOaHH, GoTorpaducaHu,
MUKPOOWIMOBAHH, CKEHUPAHM WIM JUTUTAIU30BAHU E€JIEKTPOHCKM 3allUC HACTa0 HU3BOPHO Y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY MJIM Ha APYr'M Ha4MH 3a0esIeeHN) TOKyMEHTapH! MaTepHjaj HacTao y TOKy paja
CTBapaolia KOJU je OJ1 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KYJITYpy, YMETHOCT, HAYKy U IPOCBETY U Jpyre ApPYLITBEHE
oOmnactu 6e3 0031pa Ha TO Kajja M TJe Cy HACTaJU U Ja JIM C€ Hajla3e y yCTaHOBaMa 3alUTUTE KyJITYpHHUX

z[o6apa MWW BaH BC.

— JlokyMeHTapHH MaTepujall ca pOKOM 4YyBama YMHU MaTepHjall KOju je OJ 3Hadaja 3a Tekyhu paj

Jpymtea nin Matepujajl KOMe poK 4yBamba HUje UCTEKAO.

— ApxuBckHu (hOH/I YMHE CBH apXUBCKH MPEAMETH KOjU Cy HacTaJlu ocioBameM [pymiTsa.

— Crpapanan apxuBcke rpahle ¥ JTOKyMEHTapHOI MaTepujajia je MpaBHO WIM (PU3UYKO JIUIE YUjUM

JIeNIOBakbEM HacTaje apXMUBCKa rpaha U JOKyMEHTapHU MaTepHjall.

— ApxXHBCKa jelIMHMIA je perucrpaTtop, (aciukia, KyTHja, CBEXamk, OMOT y KOJU c€ OJIake

JOKYMEHTapHU MaTepHjall U apXuBcKa rpaba.

— be3Bpennu pokyMeHTapHH MaTepHjajl YMHE JIeJIOBU JOKYMEHTAapHOI MaTepujana Koju Cy H3ryOouiu
OTICpaTHBHY BPEAHOCT 3a TeKyhW paj OJHOCHO KOjuMa jé MCTEKAao 3aKOHCKH POK YyBama, a HeMajy

CBOjCTBO apXHBCKe rpahe.

— Opnabupame apxuBcke rpahe u yHMIITaBame 0€3 BpEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujajia je MOCTyMHak

KOjUM ce apxuBcka rpaha omaOupa U3 JOKyMEHTapHOI MaTepHjaja y3 YyHUINTAaBalk€ OHUX JeJIoBa



JIOKYMEHTAapHOT MaTepujajia KojuMma je MpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhw paa a KOoju Hemajy CBOjCTBO

apXMBCKe rpahe.

— Jlucra Kareropuja JOKYMEHTApHOI MaTepHjaja ca POKOBHMa YyBama je mocebaH akT KOjUM ce
onpelyjy BpcTe apxuBcke rpalie M JOKyMEHTApHOT Marepujaia ca poKOBMMa dyBama. Jlucrta campxku
HONKC CBUX KaTeropuja JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia HAcTaJIOT Y pajy PErucTpatype U HBHXOBE POKOBE
gyBatba. Ha ocHoBy Jlucte o0aBiba ce mocTymak ojadupama apxuBcke Tpahe Kao M IMOCTymak
VHHINTaBamka OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT marepujana. Kareropuje Kol KOjuxX je poK udyBama TPajHO,

4yBajy Ce JI0 mpefaje HauIe:)KHOM VCTOpHjCKOM apXUBY.

— ApXHBCKa KmHHra j¢ OCHOBHA EBHJCHIM]ja O IEJOKYIHO] apXWBCKOj rpahu W JOKyMEHTapHOM
MaTepHujally HACTAJIOM y pajy CTBapaona. ApXHMBCKAa KEHIa CaJpXKH IMOMUC (MHBEHTAPHH IPETJe.)
IIEJIOKYITHOT JTOKYMEHTApHOTI MaTepujajia HACTAIOT y pajy Perucrparype Kao U OHOT' JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia Koju ce 1Mo OWJIO KOM OCHOBY Halla3d KOJ CTBapaola. ApXHMBCKA KEbHUI'a MOXKE CE BOJUTH Y

MMarmMpHOM HJIK CJIICKTPOHCKOM O6J'II/IKy.

— ApxuBHpame je mpoleaypa ojuiaramba oopal)eHHX M 3aBpILICHUX MpeaMeTa y oAroBapajyhe apxuBcke
jemunuie (peructpatope, dacuukie, KyTHje, CBeKIEBE, OMOTE U Jp) MpemMa XPOHOJOILIKOM peay WU

yTBpheHoj knacupuKalrjyu U BUXOBa Mpejaja y apxXuBy MUCAPHUILIEC W/UITH apXUBCKU JICTIO.

— ApXUBCKH JIeTo je mocedHa MpocTopHja, y KOjuMa ce uyBa JOKYMEHTApHU MaTepujajl M apXHBCKa

rpabha oaJio’keHa aj aKTa.

1. ITPUMAIBE U ITIPETJIEJAIBE ITOLITE

Yan 5.

[Ipujem nomre o6aBsba ce MyTeM MOLITAHCKE CIIyK0€, €JIEKTPOHCKOM IOIITOM, IMYHOM JOCTaBOM IyTEM

KypHpa WU Ha 3aXTEB CTPAHKE.
[TomTa ce mpuMa y TOKY Tpajama paJHOT BpeMeHa.
Yiaan 6.

Ogsnamrtheno JIMIC MIKOJIC Kada HCIIOCPECAHO ITpUMa NOUITY OJf CTpaHC JOCTaBJbavda (Kypnpa), AYKHO je Ja

noTBpAn anjeM ITOIINJBKE CTaBILajth/I JaTyM U 4YUTaAK HOTHHUC Yy I[OCTaBHOj KBbU3Hu, Ha JOCTaBHHUIIH,
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MOBPATHUIM WM Ha KONUJU akaTa 4Mju ce opuruHan npuma. [lopen mornuca opnamheHo june mKoie
KaJla MpuMa MOIITY, CTaBJba U CIyXKOeHU reyar. Y cilydajeBUMa Kaja JaTyM Ipe/aje MoIITe MOXe OUTH

0]l 3Hayaja 3apayyHame POKOBa, y3 MPUMIbEHY MOMINIbKY 00aBE3HO IMPUIIOKUTH KOBEPAT.

CnyxOeHn 1omHMCH NPUMIBEHH EJEKTPOHCKHM ITyTeM Ce€ IITaMIMajy ¥ y HManupHOM OOJHKY 3aBOAE Y

€BUJICHIIN]Y KOjy IITKOJIa BOMIM.
Yaan 7.

3a momubKe Koje Cy NMpuMJbeHE omTeheHe, 3aMMCHUYKM WM KPaTKOM 3a0eJIeIIKOM, Koja Cce YIHCYje

HEIOCPETHO y3 OTUCAK IPHjEMHOT MTaMOUIba, KOHCTATYje Ce BPCTa U 00MM omTehema.
Yaan 8.

Ha cBaky mpumibeHy MOMIMIBKY OBJAIMINEHO JIUIE IIKOJIE YTUCKYyje NMPHjeMHU ITaMOWJb W TOTOM je

pacmiopehyje.
Yuaan 9.

[Tpumspeny mnomty, mo mpaBuily, pacnopehyje opnamheHo JuIe IIKOJE KOje je JIMYHO OTBapa HU

nperiiena. PazBpcraBame MOIITE ce BPIIM UCTOT JIaHa KaJia je U IPUMIbCHA.
III. BABOBEIE AKATA U ITPEJIMETA
Yiau 10.

[llkona BoOAW ypelnHY €BHJEHILHU]y O CBOJOj NPUMJIbEHO], OJAHOCHO COINCTBEHOj NOWITH. AKTa ce

€BUJICHTUPAJy U IOCTaBJba]y y pajl UCTOT JaHa Kaja Cy U MPUMIbEHHU.

VYV OKBHpY KaHIIEJIIApHjCKOT TIOCJIOBama BOJIE C€ OCHOBHE W TOMONHE €BHJICHIIMj€ O TpeJAMEeTHMa M

aKTUMa.
OcHOBHE eBHJICHITHj€ CTBapaolia Cy:
— JIe710BOJHUK

— Ilomohne eBueHIMj€ (KHUTA IPUMIbEHE MOIITE, MHTEPHA JOCTaBHA KIbUTa, IOCTaBHA KEHbUTa 32 MECTO,

JIOCTaBHA KIbUTa 3a MOLITY, KIbUTE pauyHa).



Yoan 11.

JlenoBOTHUK ce BOJIM 10 CUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa U moiopojeBa. OCHOBHUM OpojeBrMa 03Ha4aBajy ce

peIMETH, a o0POjeBUMa JOMUCH KOJU ¢ OJIHOCE HA UCTH MPEAMET.
3aBoleme nmpeaMera y IeIOBOJIHUK BPIIH c€ Ha ciieehn HaYwH:

—y pyOpuky 1. ynucyje ce OCHOBHH OpOj J€IOBOIHHKA,

—y pyOpuKy 2. yrucyje ce KpaTka caJp)KUHa aKTa — IpeMeTa,

—y pyopuky 3. ynucyje ce moaopoj,

—y pyOpuKy 4. ynucyje ce 1aTym rnpujema,

— y pyOpuKy 5. ymucyje ce Ha3uB M CEIHIITE MOLINIbA0Ia — MPHU 3aBOEY COICTBEHUX JIONHCA, Y OBY

pyOpuKy ce yrnucyje ckpahenuna “Cr’ (COTICTBEHH),

—y pyOpuky 6. ynucyje ce Opoj IpUMIBEHOT aKTa, a ako HemMa Opoja AaTyM JIoMHca,

—y pyOpuKy 7. ynucyje ce 03HaKa OpraHu3alMoOHe jeIMHUIIE KOJOM Ce aKT (IIpeIMeT) YCTyma y paj,
—y pyOpuky 8. ymucyje ce 1aTyMm pa3Bolema,

—y pyOpuky 9. ynucyje ce jeaHa oJ 03HaKa Kojy Cy Ha MpeaAMeT cTaBwin obpahuBaum npeamera, v TO:
“a/a”, ako je mpeaMeT 3aBpIICH U Tpeda ra apxuBupartH; “P” ako je mpeaMeT CTaBJbEeH Y POK U JaTyM J0

KaJla ce UMa JP>KaTH y pPOKY.

CBe JnouHMje TNPUMJbEHE TMOIIMJBKE KOj€ CE€ OJHOCE Ha HUCTH MNpeIMET 3aBOJE CE IONMYyHaBambeM
BEepTUKAIHUX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y okBHpy HMcTOr Opoja M Ha HAYMH Kako je TO Ha Ipes

00jalImeHo.

Ha kpajy ronuHe AemOBOIHUK c€ 3aKJbydyje CIY)KOCHOM 3a0eNelIkoM HAIMCAHOM HCTOJ MOCIEeImber
Opoja ca KOHCTaTalMjoM KOJWKO je MpeaMeTa 3aBeleHo y Toj roauHu. OBa 3aberemika ce gaThpa u

OBepaBa CIyKOEHUM I1e4aToM, a MOTIHCY]e je OBIAINeHO JIUIIE HIKOJIe.



Yoaan 12.
CBU IpUMJBEHU TIPEIMETH C€ IOCTaBJba]y Y paj y TOKY HCTOT JIaHa.
Yoan 13.

JocTaBspame mpeaMeTa y pajl BpPIIU ce NMPEKO MHTEPHE JOCTABHE KIHUIe WM MPEKO JHEBHOT M3BEINTAja

NPUMJIBEHE MOIITE, KOjY TMOTHHCYje 3aI0CIEHH KOJ! je IPUMHUO MPEIMET.

JloctaBibambe pauyHa y paj BpPILIM C€ MPEKO KIHIe pauyyHa Koja HCTOBPEMEHO MpPE/CTaB/ba OCHOBHY

€BUJICHIIM]Y T€ BpCTE aKaTa.

I[OCTaB.TbaH:e IIOHITC YHYBGHG Ha JIMYHOCT BpHIHU CC IMPCKO KbUT'C IPUMJBCHE ITOIITE HA JIMYHOCT.

1. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO OBPABUBAIBE ITPEJIMETA

Yuaan 14.
Caaku ciy>x0eHu 1onuc 0OMYHO caapKu cienaehe aenose:
— 3ariiaBjbe, y TOPIHEM JIEBOM YIUy (Ha3HB M cequllTe, Opoj, maTyM, MyHa ajpeca);
— ajzpeca npuMaolia (MyH Ha3uB OJTHOCHO MOPOJIUYHO UME U CEIMIITE TPUMAOIIA);

— ca JIeBe CTpaHe WCIION aJpece NMpuMaola CTaBjba ce o3Haka “Tlpeamer” mcrmon Koje, paad JakIier
3IpYKHBamka, C€ YIUCyje Opoj ¥ JaTyM MPUMJHEHOT aKTa Ha KOJU C€ OJroBapa, Wi Opoj U JaTyMm paHHje

OTIPEMJBEHOT aKTa U CII;
— TEKCT KOju Mopa OUTH jacaH, Ca)keT M YUTaK, OTKYI[aH Ha pauyHapy;

— HCIOJ TCKCTa oBJanIheHo JIMIIC HOTHI/Icyje CJ'Iy>K6eHI/I AonruC M y3 IOTIIMC CC€ CTAaBJbAaO THUCAK

CITykO€HOT Teyara ;
— UCIOJI TEKCTa HABOJIE C€ MPUIJIO3H KOJU CE J0CTaBIhA]y.

Cnyx0eHu onuc ce MUIle HajMame y 2 MpUMepKa, O KOJUX Ce jeaH MPUMEpaK Ilajbe KOMUTEHTY, a

JPYTH ce 3a]pKaBa y apXUBH.



1. OTHHPEMAIBE ITOWTE

Yan 15.

CBH 3aBpILIEHH MPEIMETH KOje Tpeba OTHPEMUTH, apXMBHPATH WIN YCTYNuTH, Bpahajy ce oBnamtheHoM

JIMIY HIKOJIC NPCKO MHTCPHE JOCTABHC KIHLUTC.

OgnamrheHo Juile MKoye npoBepaBa (popmaliHy cTpaHy ClIyKOCHOT JIONKCca U Ha €BEHTYallHE HeI0CTaTKe

yKka3yje oopahuBauy.
Yuan 16.

Otnpemame momire BpiM opnamihieHo swmie mkoje. CBa momita mpey3era y TOKY JaHa, OTIpeMa ce
ucTora Jiana. Buie ciy:xOeHUX Jommca, OJHOCHO IpeaMeTa 3a jeHOr NMpHUMaola MaKyje ce y jelaH
KoBepar. BpesHocHa mommbka, Cy/IcKa akTa U MOBEPJbUBA MPEIUCKA OTIPEMa CE YBEK MPEnopy4eHOM
nommbkoM. OTIpemMame XUTHE MOIITE Y MECTO MPUMAolla MOKE C€ BPLIMTH IPEKO KypHpa U MyTEM

JIOCTABHE KELUTE 32 MECTO.
Yoau 17.

VY nocTtaBHy KUY 3a MOUITY YIHCY]y C€ CBE MOILINJbKE, KOje ce OTmpeMajy momrtoM. [loctaBHa KmbHra

CJIY’KU Kao eBI/II[eHI_II/Ija 0 3aBpmeHoj OTIIPEMH, Ka0 U npenajI/I HOBIIa HA UMC NTOIITAHCKUX TPOUIKOBA.

1. APXUBHUPAIBE N YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yoan 18.

CBu pemieHH MpeaIMETH MOpajy OUTH OJUIOKEHH y oJAroBapajyhe apXuBCKe jeAMHHIE (perucTpaTop,
KIbUra, (pacuukia, apXuBcka KyTHja, CBeXKakb, OMOT U Jip.). Ha ciosbHUM OMOTHMa apXUBCKUX jeTUHMIIA
UCIIHCYje ce: MMyH Ha3uB [IpymTBa, roguHa HacTaHKa M BpCTa JIOKyMEHTapHOT MaTepHjajia, €BUACHIMOHN

OpojeBH mpeaMeTa U peiHu Opoj MO KOJUM je apXUBCKa jeIMHUIIA yIUcaHa Y APXUBCKY KEbHTY.

JlokyMeHTapHH MaTepujal dyBa ce Ipema pokoBuMay TBpheum y Jluctu kareropuja JOKyMEHTapHOT

MaTepHjajia ca pOKOBHMA TyBamba.



[Ipe apxuBupama TpeOa MPOBEPUTH Ja JU j€ MPEIMET 3aBpLICH U J1a JIU ce y IMpeIMeTy Hajlaze HeKd

MIPWIO3H MWW JOKYMEHTH KOjU HE TIPHIA/Ia]y UCTOM.
Yoan 19.

VY nucapHHIM, OJHOCHO Y PaJHUM IPOCTOpHjamMa, 3aBPIICHU MPEAMETH C€ MOTY JIPKaTH HajBUIIE JBE
roauHe on jaHa 3aBohema. [locie Tor poka ce cMeITajy y apXuBCKHU JIETI0, OJUIOKEHH MO TOJAWHAMA U
NOPETKY M3 apXHUBCKE KIbUIEe, Y OAroBapajyhum IpBeHMM WM METATHHM CTajaxama — MOJHIaMma.
[Ipocropuje nemoa mMopajy OWTH CyBe W CBETIIE, a JOKYMEHTaIMja ocurypana oj omrehema, kpahe u

nokapa.
Yoaau 20.

CaB OKyMEHTapHHM MaTepujajl HacTao y pajy LIKOJE YNUCyje ce Y APXUBCKY KHHIY, KOja CIIy’KH Kao
OIIITH HWHBEHTAPHM Mperje]l LEeJOKYIHOT apXMBCKOI Marepujaja. EBuaeHTHpame ce BpLIM 3a CBaKy

nocnoBHy rogaunyo 1 01.01. no 31.12. Texyhe rogune.
VrnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIH c€ HA cliefiehn HauuH:

—y pyOpuky 1. ynucyje ce peaau 6poj. [lon jennum peqaum OpojeM yrucyje ce HCTOBETHH MaTepHjall

0e3 003upa Ha kKoauuuHy. PenHu OpojeBH ce HacTaBJbajy U3 FOJIMHE Y TOJAUHY;
—y pyOpuKky 2. ynucyje ce 1aTyM yIuca;

— y pyOpuKy 3. ymucyje ce ToAnHa, OJHOCHO pa3o0Jbe Y KOjeM je TOKYMEHTapHU MaTepHjall HacTao (3a
JOKYMEHTapHH MaTepHjall KOju oOyxBaTa IMOJATKEe W3 BUIIE TOJMHA YIHUCYyje Cce MOYeTHa U Kpajmba

KaJleH/apcKa TOANHA);

—y pyOpuky 4. ynucyje ce kiacudukaimoHa o3Haka (ako je yCTpojeHa);

—y pyOpuKy 5. ynucyje ce caapikaj, BpcTa apXuBCcKe rpahe mim ToKyMeHTapHOT MaTepujaa;
—y pyOpuKy 6. ynucyje ce KOIWYHHA, Op0j apXUBCKUX jeTMHUIA (HIIP. PETUCTPATOPA U JAP);

—y pyOpuKky 7. ynucyje ce Opoj U AaTyMm 3anmuCHHKA (MPUIMKOM YHHUIITaBama Oe3BPEAHOT MaTepHjaia

WK TIPUWIMKOM TIpeJiaje HaIeKHOM apXUBY);

—y pyOpuKy 8. ynucyje ce pok dyBama JOKyMEHTapHOT MaTepujaia u3 Baxehe Jlucre kareropuja;
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—y pyopuky 9. ynucyje ce mpumeada (HIp. CMEITaj TOKyMEHTApHOT MaTepHjaia).
Ynan 21.

[Ipenmc apxuBcke Kmure (MOKe OUTH H3BOJ M3 padyHapa/oTokomnuja odpaciia apXUBCKE KEBHIE) 3a
JOKYMCHTAPHM MaTepHjajl HAcTao y MPETXOJIHO] TOJUHM, JOCTaBJba Ce HaIekKHOM Kcropujckom

apXuBy, 10 Kpaja anmpuiia Mecena Tekyhe roause.
Yoian 22.

VY apXMBCKOM JENOy 4yBa ce JOKYMEHTapHU MaTepujai U apxuBcka rpaha, y cpehenom u 6e36en1Hom
CTamy, J0 YHHIITEHa npeMa JIucTu kareropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujaja ca POKOBHMA YyBamba WU
JI0 TIpe/iaje HaJUIeKHOM apXuBy. ApPXHMBCKU JEMO y KOjeM ce 4yBa apXuBcka rpaha um JOKyMEHTapHU
MaTepujal Mopa OWTH CHAOJEBEH [IOBOJbHOM KOJMYMHOM apXHMBCKUX TMIOJIMIA 33 CMEIITaj

JIOKyMEHTaIH]e.

[IIkona je kao cTBapaial] apXuBCcKe rpalje Ay’KHa J1a OCHTypa MHUKPOKIUMATCKE, XEMHjCKO OHMOJIOIIKE H
¢u3nYKe yCIOBe 3a 3aIITUTy apXUBCKe rpal)e W OKyMEHTApHOT MarepHjajia Ojf IITETHOT JeJIOBamba
TEeMIIEpaType, Bjare, CBETJIOCTH, 3paduckha, MpaIinHe, MUKPOOpraHu3aMa, HHCeKaTa, riojaapa u GU3nIKuX

omrehema. Jlernmo Mopa OUTH OMPEMIBEH CUCTEMOM MTPOTHBIIOKAPHE 3aIITHTE.

ApxuBCKH Jemno Mopa Outu ¢u3nuku o00e30eheH paau HeoBiamheHOT ynacka Opyrux JHia |
HEKOHTPOJIUCAHOT KopuIllhema JOKyMeHaTa. Y apXMBCKOM JIENOy C€ HEe CM€ Halla3UTH HUKAKaB JPYTH
MaTepujal, OCUM apXHUBCKe Tpalje v JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia. ApXUBCKOM rpaljoM U TOKyMEHTapHUM
MaTEpUjaJioM y apXHBCKOM JIENOY PYKYyje, CTPYYHO je OJp>KaBa U BPIIU H-€HY HEMOCPEIHY 3allTHTY,

oBJamheHo JIMIIC IIKOJIC UJIN 3a TO moceOHO aHTra)KOBaHO CTPYYHO JIUIIC.

VII. OJABUPAIE APXUBCKE I'PABE U YHULITABABBE BE3BPE/THOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yoian 23.

OpaOupame apxuBcke Tpalle M yHUIITaBame OE3BPEIHOr JTOKYMEHTApHOI MaTepujajia BpIIM CE€ Ha

ocHOBY Jlucte kaTeropuja apxuBcke rpalhe u JOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBama.

.HI/ICTajC caCTaBHH AC€O OBOI' HpaBI/IJ'IHI/IKa.
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UYnan 24.
Jlucra kareropuja caip>ku peiHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia H POKIyBamba
YKOJIMKO ce TOKOM TOJJMHE jaBe HOBE BPCTE JJOKYMEHATA, BPIIHM CE€ U3MEHA U JionyHa noctojehe Jlucre.
Ynan 25.

3a pamny Jlucty karteropuja apxwBCcKe Tpalle M OKyMEHTapHOT MarepHjaja ca pPOKOBHMA 4YyBamba
onpehyje ce oimamheHO JMIE IIKOJIC W 3alOCICHH KOJU HajOOJhEe IO3HAJy pajl IIKOJE W HETrOBY
JICNIATHOCT Y LEJMHU U KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHM Jia OlLleHE 3Hayaj JokyMmeHTanuje. JIucty ycpaja
JMPEKTOpP), MMOTOM ce ycBOjeHa Jlucra JOCTaB/ba HAIUICKHOM apXWBY Y JIBa OpPHUI'MHAJIHA MPUMEPKA.

Jlucra ce mpuMemYyje 1o J00HjeHOj MUCMEHO] CarJlACHOCTH O] CTpaHEe apXUBa.
Ynan 26.

3a TpajHOo UyBame oxapelyjy ce kaTeropuje MaTeprjalia Koje caapike MmoaTKe Of] 3Hadaja 3a paJi MKoJIe |
3al0CJICHUX Y BEeMY, Kao M MoJaTKe KOjU OJpakaBajy CYIITHHY paja Iikoyie. ApXuBcka rpaha dysa ce

TpajHO y OOJUKY Y KOjeM je H3BOPHO HacTaja.
Yaan 27.

3a JIOKyMEHTapHU MaTepHjall KOjU HHje OLIEHhEH Kao apXuBcKa rpala, pokoBH uyBama ce oapehyjy
3aBUCHO 071 MOTpeba MmKouIe 3a Kopuiheme y IpakTHYHE CBPXE, Ka0 Uy CKIIaly ca MOCEOHNM 3aKOHCKHM
nponucuma. VM3BopHH OOJIMK JOKYMEHTApHOI Marepujajia, KOjU HHUje EJEKTPOHCKM U 3a KOJU HHje
NPOTHCAH TpajaH POK YyBamba MOXKE C€ YHHUIITHTH U IPE UCTEKA MPOIUCAHOT MIEPUO/Ia UyBarmba TEK HAKOH
JTUTUTATU3AIMje W YKOJIHMKO C€ 4YyBa y OKBHPY YCIyre KBaJdH(PUKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT YyBamba

JIOKYMEHTA.
Yian 28.

3a nocTtynak ofadupama apxXuBCcKe rpalje ¥ yHUIITaBambe 0e3BpPEeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujaia KoMe

je pOK UyBama UCTEKA0, OJUTYKY TOHOCH JUPEKTOP LIKOJIE.
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Onabupame apxuBcke rpalie m yHHIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepujayiia oOaBjha ce Ha

ocHOBY JlucTe kaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBHMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpale W yHHIITaBame OE3BpEAHOr JOKYMEHTApHOT MarepHujayiia o0aBba Ce
UCKJPYYMBO U3 cpeheHOr W y apXUBCKO] KH-M3M EBHACHTHPAHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia.
VYHumTaBame O€3BpeHOr JOKYMEHTapHOT MarepHjajia o0aBba C€ CBaKe TOJMHE 33 JOKYMEHTApHH

MaTepHjall Yuju Cy POKOBH UyBarba UCTEKIIH.
Yuan 29.

3a mocioBe Ha ofabupamy apxuBcke rpalhe u u3paay momuca 0e3BpeAHOT TOKYMEHTApHOI MaTepujana
KOME Cy POKOBM uyBama HCTEKIM (popmupa ce komucuja. Omiyky o Gopmupamy KOMHCH]€ JOHOCH

JUPEKTOP MIKOJIE.
Yuaan 30.

[Tonmc Ge3BpeHOT MTOKYMEHTApHOT MaTepHjajia cacTaBjhba Ce W JOCTaBJba HAJJIC)KHOM McTopujckoM

apXuBy y JiBa IIPUMEpKa U CaapiKu:
— Ha3WB LIKOJIE Y YHjeM je paJly MaTepHjasl HacTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbarba IOIHCA;

— MONKC KaTeropuja 6e3BpeIHOT TOKYMEHTApHOI MaTepujaia ca peHUM OpojeM Moruca, peHuM OpojemM
apXMBCKE KIbUIe, TOJUHOM HACTaHKa, OpOjHO H3pak€HOM KOJMYMHOM Yy daciukiama, KyTujama,

perucTparopuma, Kiburama, UT/., ¥ ca Ha3HaKOM pOKa uyBama;

— YKYITHA KOJIMYMHA JOKyMEHTapHOT MaTepHjaa MpeIoKEHOT 32 YHUIITEHE,

— notnuce yiaHoBa KoMucuje koja je mpeyioxuia HaBeJeH! JOKYMEHTapHU MaTepHjajl 3a YHUIITCHE.
Ynan 31.

Hakon pnoOujeHe carijacHOCTH HaJUIEKHOT apXMBa, NPUCTYNA C€ YHUIITABalky JOKYMEHTapHOT
MaTepHjaia, pu YyeMy je CTBapasiall JykKaH Ja Mpeay3Me HEONXOJHE Mepe 3allTHTe MojaTaka Koju ou

MOTJIA TIOBPEAUTH IIpaBa U MpaBHU UHTCPCC JIMIA Ha KOja CC NOKYMCHTAapHU MaTepI/IjaJ'I OJJHOCH.
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VIII. HPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAUVIEZKHOM APXUBY
Yoaaun 32.

ApxuBcka rpaha ce o TpOIIKYy MIKOJe, Mpenaje Ha AJIeKHOM VICTOPHjCKOM apXuBy, HAKOH TPHIECET

roJiMHa Of] ’lbeHOI HaCTaHKa WIIM 110 NIPECTAHKY pajia CTBAapaola.

V carymacHOCTH ca HaJUISKHUM apXHBOM, POK U3 CTaBa l. OBOT ujaHa y U3Y3€THUM CIIydajeBUMa CE€ MOXKE

CKpaTUTH WJIH MPOTYKUTH.
Yaun 33.

[lIkona kao crBapanan apxuBcke rpahe myxHa je na apxuBcKy rpal)y mpena y opurunamy, cpeheny,
O3HaueHy, IONMCaHy, HeomTeheHy WIM ca CaHUPaHUM ollTehemuma, TEXHWYKH ompemibeHy. O
NPUMOTIPENIaju apXuBCKe rpalje caummaBa ce 3amMCHUK 4YWju je cacTaBHH jaeo [lommc apxuscke rpalbe

KOja ce Mpeaje HauIe)KHOM VICTOpHjCKOM apXUBY.

1. ITPEJIASHE U 3ABPIIHE OJAPEJBE

Yiiau 34.

[Ikona je obaBe3Ha jna obaBemTaBa HaJUIeKHU MCTOpHjCKM apXUB O CBUM CTAaTyCHUM IpOMEHama y
HorJiely: MpOMEHe Ha3uBa, JEJaTHOCTH, Cllajama, YKUAama, OTBapame cTevyaja/TMKBUANM]je, TPOMEHa
azapece, GU3NUKO Mpecesbere, afanraiuja npocropuja/e, Kao U CBUM IPOMEHaMa Koje Cy Off 3Hadaja 3a
apXuBCKy rpal)y, monyT Jururaiusalyje, MUKpo(uiIMOBawba U CIl., HajkacHUje y pokyon 30 naHa of aHa

BUXOBOT HACTaHKA.
Yoaan 35.

[ITkosia 1 CBM 3amoClieHH Cy JIy’KHH Jla ca M3Y3€THOM MaXKEkOM 4UyBajy M OJprKaBajy apXUBCKY rpaly u
JOKYMEHTapHU MaTepHjall y CKaay ca 3aKOHOM O apXMBCKOj Tpalli M apXUBCKO] JEIATHOCTH, OBUM

[IpaBUIHMKOM M CTPYYHUM YIYTCTBUMA HaAJIEKHOT VIcTOpHjCKOT apXuBa.

13



Yian 36.

[TpaBuiHuK cTyna Ha cHary u npuMmemuBahe ce no oxmyuu Hlkonckor ondopa of

T'OAUHE.

HenoBomuu 6poj: [Tpencennuk Llkosckor oxbopa

WBana I1e3uh
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